第三节  秘书人员的职业道德答案

一、单选题
1、D（人们按照社会分工从事一定职业时，所要遵循的道德标准是职业道德）

2、D（秘书良好的职业道德，影响着社会风气的净化和社会的安定团结）

3、B（秘书人员要习惯于埋头苦干，这也是秘书人员基本的职业要求）

4、C（陈毅同志有一句很有针对性的话：做秘书嘛，一要能“秘”，二要能“书”）

5、B（秘书工作的本质就是服务，为人民服务是我国党政机关一切工作的出发点和归宿）
6、D（反映情况要真实、准确，不夸大不缩小，这是秘书人员职业道德的实事求是内容）

7、B（要树立高度的责任感，工作认真负责，积极主动，这是秘书人员职业道德忠于职守的内容）
 二、多选题
1、ABC（秘书人员应忠于职守，忠于人民的利益、忠于国家的利益、忠于机关单位利益 ）   

2、BD（善于合作的基本着眼点是正确对待自己和正确对待别人）

3、ABC（某秘书下列做法正确的有:了解情况实事求是、反映情况真实准确、敢于秉公直言）

4、ABCD（秘书人员应具备的职业道德有：A忠于职守B服从领导C保守机密D谦虚谨慎）

5、ACD（秘书人员应善于与人合作，这体现在：A工作中不可指手画脚C对下级要耐心周到D对同事要以诚相待）

三、综合题
秘书人员的职业道德的基本内容有：（1）忠于职守，自觉履行各项职能（2）办事公道，热情服务(3)兢兢业业，甘当无名英雄（4）服从领导，当好参谋(5)保守国家机密，谦虚谨慎，文明礼貌(6)刻苦学习，努力提高思想、科学文化素质（7）钻研业务，掌握秘书工作各项技能。
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