第1节 秘书人员的素养 答案

一、单选题
1、D（素养是素质和修养的总称，是一个人的品质和能力的总和）

2、D（素质是修养的基础）

3、D（一个人具有良好的素质，就容易形成高水平的修养）

4、B（秘书人员的政治修养包括：具有强烈的事业心、具有坚定的信念、有较高的思想理论水平）

5、A(秘书人员强烈的事业心包括：献身精神、积极进取的精神、开拓创新的精神)

6、B（情感与意志属于人的心理活动的范畴）

7、A（对自己的行为的目的有清醒的认识，这是在培养秘书的自觉性 ）

8、D （ 个人在行动中善于控制情感、约束言行的意志品质，这是自制力的表现）

9、C（秘书人员的作风，不包括道德作风）

10、D（秘书工作讲究一个“快”)

11、C（秘书人员的“勤”不包括嘴勤） 

12、A（加强秘书人员的情感意志修养，可使其在自己的岗位上更能充分发挥作用，尤其有利于协调促进人际关系，使秘书适应各种环境，克服困难，完成各项任务）

13、C（只有热爱秘书工作，并为之倾注全部心血，追求不已，无私奉献的人，才能在这项从属性非常强的工作中适应各种要求，发挥参谋助手的作用）

14、C（作为党政领导机关的工作人员，秘书必须有较强的原则性，要按国家的政策办事，不讲情面，不拉关系，敢于抵制不正之风）

15、B（秘书对待领导的错误不能无原则地服从，要敢于“犯颜直谏”，但应注意适当的场合和劝谏方式，既不越权，又不失职，这是秘书工作原则性的体现）

16、C（当前，在建设有中国特色的社会主义事业中，秘书人员必须思想敏锐，不断接受新观念，从而提高自己工作的水平，这是秘书人员有较高的思想理论水平的要求）

17、D（心底坦荡的容忍是和积极的反省结合在一起的）

18、C（一个秘书人员意志力的强弱，主要体现在自觉性、果断性、坚韧性和自控性等方面）

19、A（盲从或屈从，是缺乏自觉性的表现，这种人是无法成为领导的得力助手与参谋的）

20、B(果断性指能够当机立断、雷厉风行的意志品质)

21、C(坚韧性指在执行正确决定时坚持到底、不达目的不罢休的毅力)

22、B(果断性表现为正确的判断、勇敢的行动)

23、A(个人在行动中善于控制情感、约束言行的意志品质是自控性)

24、B(有了较强的自制力，秘书人员就能时刻以工作为重，以党和人民的利益为重，不因一时的冲动而感情用事，给工作带来不应有的损失)

25、C（坚持四项基本原则，实际上是一个讲究原则性的老问题）

26、B（秘书人员有了有了较强的自制力，就能使自己无论在顺境或逆境、顺利或挫折、成功或失败中，始终从容面对各种考验）

27、D（秘书工作起着上情下达、下情上报的桥梁作用）

二、多选题
1、ABCD(素质通常指一个的气质、性格、毅力、爱好、意志、气度等)

2、ABCD（修养通常指一个人在政治、思想、作风、知识、技能等方面长期的学习与实践所达到的水平）

3、ACD（秘书人员的素养包括:政治修养、情感修养、意志修养）

4、ABC（与现代秘书工作关系密切的基本信念有包括:坚持四项基本原则、坚持改革开放、坚持“三服务” ） 

5、AC（秘书人员的政治修养是指在政治组织观念、马克思主义理论知识方面达到的水平）

6、ABC（秘书人员情感修养要注意:内向与外向的结合、热情与沉稳的结合、宽广与容忍）

7、ABCD（秘书人员应培养的意志修养有:自觉性、果断性、坚韧性、自控性)

8、ABD(秘书人员的作风，包括:思想作风、工作作风、生活作风)

9、ABC（秘书强烈的事业心表现在开拓创新、积极进取、献身精神上）

10、ABC（秘书人员的情感修养要注意以下方面：A内向与外向的结合B热情与沉稳的结合C宽广与容忍）
 11、ABCD（加强秘书人员的意志修养可以从培养自觉性、果断性、坚韧性、自控性方面来）
12、ABCD（对秘书人员的作风修养的要求是: A踏实、细致、一丝不苟B敏捷  干练  勤快 主动C联系群众、深入实际、实事求是  D文明礼貌、谦虚谨慎、不卑不亢）

13、ABCD（下列属于秘书人员必须要具备的情感修养有：A爱国主义B内向与外向的结合     C集体主义意识D宽广与容忍）

14、ABC（秘书人员情感上要具有的外向型的优点有开朗、大胆、敏锐）  

15、ABC（秘书人员情感上要具有的内向型的优点有沉着、冷静、谨慎） 

三、综合题

1、素养是素质和修养的总称，是一个人的品质和能力的总和。素质通常指一个的气质、性格、毅力、爱好、意志、气度等。修养通常指一个人在政治、思想、作风、知识、技能等方面长期的学习与实践所达到的水平。素质是修养的基础，一个人具有良好的素质，就容易形成高水平的修养。修养可以弥补素质的不足。

2、秘书人员的素养包括:政治修养、情感修养、意志修养。

3、秘书人员的政治修养包括:具有强烈的事业心、具有坚定的信念、有较高的思想理论水平。

4、秘书人员强烈的事业心表现在: 献身精神、积极进取的精神、开拓创新的精神。

5、秘书人员应具备的坚定的信念: 坚持四项基本原则和坚持改革开放的信念、坚持“三服务”的信念 。

6、秘书人员应从以下三方面来提高自己的思想理论水平:第一，必须要学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”的重要思想，学习时事政治，学习党和国家的方针、政策。第二，要在理论联系实际的过程中，培养自己正确的思想方法。第三，必须接受新观念。

7、秘书人员的情感修养要注意:内向与外向的结合、热情与沉稳的结合、宽广与容忍。

8、秘书人员应培养的意志修养有:自觉性、果断性、坚韧性、自控性。

9、秘书人员的作风修养，有下列具体的要求:(1)踏实、细致、一丝不苟（2）敏捷、干练、勤快、主动（3）联系群众，深入实际，实事求是（4）文明礼貌，谦虚谨慎，不卑不亢。

10、秘书人员应加强情感意志作风修养的培养，具体表现在：（1）秘书人员的情感修养:①内向与外向的结合②热情与沉稳的结合③宽广与容忍;（2）秘书人员的意志修养：①培养自觉性②培养果断性③培养坚韧性④培养自控性;(3)秘书人员的作风修养：①踏实、细致、一丝不苟②敏捷、干练、勤快、主动③联系群众，深入实际，实事求是④文明礼貌、谦虚谨慎、不卑不亢。
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