第十二章    保密工作

一、单项选择题（在下列各题所给的选项中，选出最符合题意的一项，将其序号填入该题的括号内。每小题3分，共39分）
1、____________是秘密的条件和保证。
A保密     B机密      C绝密      D保密工作
2、保密指的是____________

A事物     B行为      C行为方式     D目的

3、从情报学的观点看，____________就是情报。

A秘密     B保密     C机密       D绝密
4、安定团结的政治局面，是改革和建设成功的重要____________

A前提     B条件     C保证      D目标

5、保密工作关系到国家命运、国家的声誉、社会的安定和经济的发展，这是保密工作的____________

A意义      B特点     C原则      D作用
6、如果____________无利可保，泄密也不无利益损害，那么秘密也就不称其为秘密，保密也就失去了意义。

A保密     B机密      C绝密      D保密工作

7、具有秘密内容的文件、电报、信件、简报等，这是____________

A公文秘密     B信访秘密     C其他秘密    D领导秘密

8、下列关于保密工作理解正确的是____________

A绝密是无人知晓的     B保密具有很强的利益性
C在保密的期限和范围内，秘密封闭得越严密，越容易引起他人注意，越容易泄密；

D封闭性是确定保密工作的根本目的所在。

9、下列不属于国家秘密的是____________

A国家事务重大决策的秘密事项    D国家外交和外事活动的秘密事项  
 C会议秘密                     D维护国家安全活动的秘书事项 

10、开展经常性的保密教育，增强全民的保密意识，是做好保密工作的____________

A基础     B首要条件     B最终目标    D根本保证

11、下列关于文件保密的方法，理解不正确的是____________

A文件在收、发、分送、传递、借阅、销毁各环节中，应严格登记制度，做到件件有手续，件件有着落。      
 B阅读秘密文件要在家中进行。

C外出递送秘密文件，必须有安全保障，途中不得办理与文件无关的事。

12、已确定的国家秘密项目、秘密文件和资料，以及禁区、控制开放区、非开放区和开放区非开放点的秘密是____________

 A 领导秘密       B国家秘密    C涉外秘密      D首脑机关秘密
13、保守秘密，特别是保守____________的秘密，是每个公民的基本义务。

A国家      B集体      C单位      D党和国家
二、多项选择题（下列各题选项中至少有两项符合题意，将符合题意的选项序号填入括号内，错选.漏选.多选均不得分。每小题3分，共9分）

14、一个国家、一个地区、一个企业的地位和实力如何，首先取决于____________

A领导人的实力      B经济的发展     C科技的进步      D保密工作的好坏
15、会议保密的方法有____________

A大型会议最好设保密室                   B禁止乱印乱发会议秘密文件

C会前对会场的扩音、录音设备进行保密检查  D新闻报道部门不得公开报道会议秘密事项
16、关于秘书的保密纪律，说法正确的有____________

A不该说的机密，绝对不说    B不该问的机密，绝对不问

C不在私人通信中涉及机密    D不在保密本上记录机密

三、综合题（根据下面每题所给材料，按要求解答问题。共52分）
17、通过第十二章《保密工作》的学习，相信同学们对秘书人员的保密工作已有了进一步的了解和认识，这不，菲菲同学从中文系毕业刚刚应聘到自然美广告公司，当上了部门经理的秘书，目前的她对秘书工作还不是很清楚，请你和她聊一聊以下话题吧！（27分）
(1)简介保密的特点有哪些？（4分） 。

(2)  保密工作的意义（10分）。

（3）秘密的等级有哪些（3分）?
（4)保密的原则有哪些（8分） ？

（5）秘书的保密责任有哪些？（2分）

18、天朝有限公司总经理办公室的秘书小微，聪明能干，在公司深受重用。她经常与安与乐公司的总经理秘书许可在一起游玩。两家都进行书籍进出口贸易。虽然两人的性格完全不一样，小微热情开朗，乐于助人，许可温柔沉静，内向含蓄，但两人几乎是无话不谈的好朋友。在一次闲聊时，许可说最近的心情不太好，因为公司生意一直不佳，总经理急得茶饭不思，并且常常把气出在她的身上。小微说：“你也不要太在意，我们做秘书的要自己调节心情。我们公司的成绩倒不错，我们经理在今天上午就签定了一个合作意向书，有上千万元。如果这笔生意做成，可以赚进一百多万元。我没法告诉你详细情况。但这次谈判确实非常顺利。”小微一边说，一边沉浸在谈判成功的喜悦之中。过了几天，小微跟随总经理去宾馆与韩国某贸易代表团签定正式合同时，超过了约定时间，还不见代表团的影子。后来韩国某公司长驻中国的代表打来电话说：“代表团已与昨天回国，就在昨天上午与贵市的安与乐公司签定了购货合同，价格低于贵公司百分之五。”天朝有限公司上下都非常沮丧，小微更是懊恼无比，她想没有提醒总经理及时快速采取行动，也责怪自己没有时时注意韩国代表团的动向。令她百思不得其解的：安与乐公司是怎样获取韩国代表团的情报的？他们是如何抢走生意的？问题（25分）：

（1）安与乐公司是怎样获得韩国代表团的购货合同的？（3分）
（2）秘书与亲朋好友谈话或闲聊时，是否可以不分场合、不分对象畅所欲言？这是秘书的什么保密方法？（6分）
（3）秘书的职业秘密范围有哪些？（6分）
（4）秘书应遵守哪些保密纪律？（10分）
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