第十二章   保密工作单元测试答案

一、单项选择题
1、A（保密是秘密的条件和保证） 

2、B（保密指的是行为 ）    

3、A（从情报学的观点看，秘密就是情报）

4、C（安定团结的政治局面，是改革和建设成功的重要保证）

5、A保密工作关系到国家命运、国家的声誉、社会的安定和经济的发展，这是保密工作的意义）  
  6、A（如果保密无利可保，泄密也不无利益损害，那么秘密也就不称其为秘密，保密也就失去了意义）

7、A（具有秘密内容的文件、电报、信件、简报等，这是公文秘密 ）   

8、B（下列关于保密工作理解正确的是保密具有很强的利益性）

9、C（下列不属于国家秘密的是会议秘密）   

10、B（开展经常性的保密教育，增强全民的保密意识，是做好保密工作的首要条件）     

1、B（下列关于文件保密的方法，理解不正确的是阅读秘密文件要在家中进行）

12、G（已确定的国家秘密项目、秘密文件和资料，以及禁区、控制开放区、非开放区和开放区非开放点的秘密是涉外秘密）
13、D（保守秘密，特别是保守党和国家的秘密，是每个公民的基本义务）
二、多项选择题
14、BC（一个国家、一个地区、一个企业的地位和实力如何，首先取决于经济的发展和科技的进步）    

15、ABCD（会议保密的方法有：A大型会议最好设保密室B禁止乱印乱发会议秘密文件C会前对会场的扩音、录音设备进行保密D新闻报道部门不得公开报道会议秘密事项） 

16、ABC（关于秘书的保密纪律，说法正确的有：A不该说的机密，绝对不说 B不该问的机密，绝对不问C不在私人通信中涉及机密 ）

三、综合题
17、(1)保密的特点有：隐蔽性、排他性、利益性、相对性。

(2)保密工作的意义有：①保密工作关系到国家命运②保密工作关系到国家的声誉③保密工作关系到社会的安定④保密工作关系到经济的发展⑤保密工作关系到领导者的安全。

（3）秘密按等级分类有：绝密、机密、秘密。

(4)保密的原则有: 积极防范、突出重点、有保有放、内外有别。

(5) 秘书的保密责任有: 法律责任和纪律责任。

18、(1)小微在谈话中无意透露出的信息,给安与乐公司的许可抓住了机会,得到了这笔生意。
(2)①即使是最好的朋友,也不可不分情况畅所欲言,何况是竞争对手,这是文秘人员的基本职业道德。②本案例反映的是秘书人员的社会交往保密。

(3) 秘书的职业秘密的范围有:公文秘密、会议秘密、信访秘密、涉外秘密、领导秘密、通信秘密。
(4) 秘书的保密纪律有: (1)不该说的机密，绝对不说 （2）不该问的机密，绝对不问(3) 不该看的机密，绝对不看(4)不该记录的机密，绝对不记录(5) 不在非保密本上记录机密 (6) 不在私人通信中涉及机密(7)不在公共场所和家属、子女、亲友面前谈论机密；（8）不在不利于保密的地方存放机密文件和资料(9)不在普通电话、明码电报、普通邮局传递机密事项；（10）不携带机密材料浏览、参观、探亲、访友和出入公共场所。

