第一节       秘书工作答案

1、 单选题
1、B（秘书是指皇宫内秘藏的书籍或谶讳图箓之类的文图资料）

2、B（东汉桓帝时设“秘书监”）

3、A（曹操为魏王时，设“秘书令”）

4、D（魏晋南北朝后，又有“秘书省”、“秘书丞”）

５、D（秘书工作是直接为机关或部门负责人提供综合性服务的辅助性管理活动）

6、B（秘书工作的基本属性包括辅助性、政治性、服务性）

7、C（秘书工作不仅是领导体力的辅助，而且是其脑力的辅助）

8、C（秘书工作的主要任务，包括办文、办事、办会）

9、A（秘书工作的主要任务是政务和事务）   

二、多选

1、ABC（秘书工作的政治性，主要体现在:鲜明的阶级性、明确的政策性、高度的机要性 ）    

2、AB（根据秘书工作的各项具体任务的性质，可分为：政务和事务）

３、ABC（根据秘书工作的各项具体任务的性质，可分为: 办文、办会、办事 ）

4、BCD（“三服务”即为各部门服务、为领导机关服务、为人民服务）
三、综合题

1、秘书的含义经过了三个演变的过程:(1)最初是指皇宫内秘藏的书籍或谶讳图箓之类的文图资料；（2）后来，秘书成为一种官职，是指对担任某种工作的人的称呼。东汉桓帝时设“秘书监” ， 曹操为魏王时，设“秘书令”，魏晋南北朝后，又有秘书省、“秘书丞”；（3）现在，秘书是一种职称或职务，是一种社会职业。

2、秘书工作的基本属性有：辅助性、政治性、服务性。

3、秘书工作政治性体现在：鲜明的阶级性、明确的政策性、高度的机要性。

4、秘书工作服务性的具体表现：（1）秘书工作具有多层次的服务对象；（2）秘书工作具有广泛的服务领域；（3）秘书工作具有多种服务手段。

