第一节   会议概述

一、单选题
1、____________是人类社会特有的聚众议事的过程。

A讨论     B调研     C检查    D会议

2、从____________角度看，会议作为人类的一种活动方式，在原始社会的氏族时期就已经存在。

A词义    B历史学    C信息学    D系统工程

3、从____________角度看，会议是输入信息、加工信息、输出信息的一个过程。

A词义    B历史学    C信息学    D系统工程

4、从____________角度看，会议是组织运作中的一种管理方式。

A词义    B历史学    C信息学    D系统工程

5、会议的参与者带来情况是____________信息。

A输入     B加工     C输出    D制作 

6、人们对会议内容的交流、商议和决策是____________信息。

A输入     B加工     C输出    D制作 

7、人们把会议的情况或决定向社会发布或向有关部门、有关人员传达部署是____________信息。

A输入     B加工     C输出    D制作 

8、下列不属于会议的基本要素的是____________

A时间    B会议名称      C与会者    D议题

9、下列不属于会议的其他要素的是____________

A形式要素     B内容要素     C基本要素      D程序要素

10、下列不属于会议的形式要素的是____________

A会议名称     B会议机构     C会议方式     D会议任务

11、下列不属于会议的内容要素的是____________

A会议任务    B会议作用    C会议文件    D会议方式 

12、会议的种类可按____________来分类。

A规模    B规格     C正式程度    D作用大小

13、集中会议和分散会议是按____________来分类的。

A规模    B召开方式   C级别    D功能

14、公开会议、内部会议和机密会议是按____________来分类的。

A内容    B密级    C涉外与否    D功能

15、综合性会议和专题性会议是按____________来分类的。

A级别    B功能    C内容   D召开方式 

16、大型会议是____________

A百人以内    B百人以上千人以内    C千人以上万人以内    D万人以上

17、电话会议、电视会议、广播会议、网络会议属于____________

A集中会议    B综合会议    C决策会议    D分散会议

18、我国一些干部一生____________以上的时间被各种会议占去。

A1／2         B1／3       C1／4          D1／5

19、下列不属于“ 会海”的危害的是____________ 
A造成时间、精力的浪费  B造成经济的浪费 C信息的重复、浪费 D组织管理的有效方式 

20、要改变目前有些单位会议活动多头安排、无计划、无控制的状态，必须规定各个职能部门需要召开的会议均归____________统一管理，并制定必要的会议制度。

A单位领导人     B业务部门    C秘书部门    D档案部门
21、下列不属于会议要素的是______________

A、会议发言   B、会议名称    C、会议地点    D、会议标语

22、按规模分，会议的类型是______________

A、定期会议    B、研讨会    C、机密会议    D、中型会议

23、以下会议的种类按功能分不正确的是_____________

A、决策会议    B、集中会议     C、动员大会       D、庆典大会

24、会议名称、会议机构、会议方式等属于____________
A基本要素     B形式要素     C内容要素      D程序要素

25、2016年5月16日某学校召开了德育工作研讨会，某班班主任做了精彩发言，该老师的发言属于会议的____________
A输入信息     B加工信息     C传递信息      D输出信息  
26、下列能称为会议的选项是                                     
Ａ足球比赛　 　Ｂ中共十六届二中全会　　Ｃ纳凉聊天　　Ｄ歌星演唱会

27、会议作为人们的一种活动方式，可以追溯到              

Ａ奴隶社会      Ｂ原始社会      Ｃ封建社会       Ｄ资本主义社会

28、为会而会，走过场，搞形式是“会海”危害的              

A时间、精力的浪费  B经济的浪费  C信息的重复、浪费  D滋长不正之风
29、会议伴随着人类历史的发展而发展，下面关于会议的发展表述不正确的是____________
A内容日益丰富    B功能日益完善     C形式日益创新      D结构日益复杂
30、《尚书》中“议事以制,政乃不迷”的说法，反映出____________议事对治国的重要意义。
A制度      B开会      C商议       D体制

31、下列关于会议的表述，不正确的是____________
A会议是组织管理、领导工作的有效方式     B会议是实行管理和领导的唯一手段

C不能凡事都依赖开会来解决               D“会海”是指会议过多过滥
二、多选题
1、秘书工作的三大任务有____________

A办文     B办会     C办公    D办事

2、对会议概念的理解，可从____________角度理解。

A 管理学    B历史学    C信息学    D系统工程

3、会议能发挥____________等管理功能。

A上下沟通     B协调行动     C决策部署     D管理监控  

4、会议发展到今天，已是____________的人类群体的活动方式了。

A种类多      B功能多     C形式多    D内容多

5、会议的要素包括____________

A基本要素    B本质要素   C其他要素    D范围要素

6、会议的其他要素包括____________

A形式要素     B内容要素     C基本要素      D程序要素

7、下列属于会议的形式要素的有____________

A会议名称     B会议机构     C会议方式     D会议任务

8、下列属于会议的内容要素的有____________

A会议任务    B会议作用    C会议文件    D会议方式 

9、下列属于会议的财务要素的有____________

A会议经费     B会议设备    C会议服务设施    D会议文件

10、会议的种类可按____________来分类。

A规模      B功能       C作用      D内容

11、会议按规模可分为____________

A特大型会议     B大型会议     C中型会议     D中小型会议

12、会议按会期可分为____________

A定期会议    B长期会议    B短期会议   D不定期会议

13、会议按级别可分为____________

A中央级    B省部级    C市县级    D地方级

14、会议按功能可分为____________

A决策会议    B分工协调会议   C动员激励会议   D总结评比会议

15、会议按召开方式可分为____________

A集中会议     B分散会议    C国内会议    D国际会议

16、会议按涉外与否可分为____________

A集中会议     B分散会议    C国内会议    D国际会议

17、会议按密级可分为____________

A公开会议     B内部会议   C保密会议    D机密会议

18、会议按内容可分为可分为____________

A综合性会议     B决策性会议    C专题性会议    D协调性会议

19、会议的作用有____________

A交流信息，互通情报     B发扬民主，集思广益

C增进友谊，促进团结     D科学决策，协调行动

20、下列是“ 会海”的危害的有____________ 
A造成时间、精力的浪费  B造成经济的浪费 C信息的重复、浪费 D组织管理的有效方式 

21、会议应该____________ 
A有领导      B有计划      C有制度     D有要求

22、下列关于会议控制，说法正确的有____________ 
A坚持“一支笔”审批制度       B杜绝议而不决、决而不行的现象

C明文限定一定时间内召开会议的次数、会议日期、会议地点   D坚持不开无准备的会议
23、会议失控的消极作用主要表现在____________
A会议太多    B会议过长    C规模过大     D质量不高
24、会议伴随着人类历史的发展而发展，下面关于会议的发展表述正确的有____________
A内容日益丰富    B功能日益完善     C形式日益创新      D结构日益复杂

25、下列关于会议的表述，正确的有____________
A会议是组织管理、领导工作的有效方式     B会议是实行管理和领导的唯一手段

C不能凡事都依赖开会来解决       D“会海”是指会议过多过滥
三、综合题

1、会议的概念的理解。

2、会议的要素有哪些？

3、会议的种类有哪些？

4、会议的作用有哪些 ?  

5、“会海”的危害有哪些？
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