
 

公共管理与服务专业模拟试卷五 

                             姓名________     得分________ 

《计算机应用基础》部分 

一、单项选择题（请在下列各题选项中选出最符合题意的一项，将代表该选项的

字母填在下面相应的答题位置。每题 2分，共 24 分） 

1. 下列叙述中，错误的是         。（       ） 

A、把数据从内存传输到硬盘叫写盘  

B、把源程序转换为目标程序的过程叫编译  

C、应用软件对操作系统没有任何要求  

D、计算机内部对数据的传输、存储和处理都使用二进制 

2、 计算机的外存比内存         。（       ） 

A、容量大，速度快             B、容量小，速度快   

C、容量大，速度慢             D、容量小，速度慢 

3、工业上的自动机床属于         。（      ） 

A、科学计算  B、过程控制  C、数据处理  D、计算机辅助设计 

4、以下叙述中错误的是         。（      ） 

A、应用程序窗口被最小化为图标后仍在运行 

B、在不同磁盘间可以采用鼠标拖动文件名的方法实现文件的复制 

C、屏幕上打开的窗口都是活动的窗口 

D、不同文件之间可通过剪贴板交换信息 

5、在中文 Windows 中,为了快速实现全角与半角状态之间的切换,应当按的键

是         。（      ） 

A、[Ctrl]+空格键                   B、[Ctrl]+[Shift] 

C、[Shift]+回车键                  D、[Shift]+空格键 

6、如果要用鼠标改变一个活动窗口的大小，可以将鼠标指针放在该窗口的    上，

并拖动鼠标。（      ） 

A、菜单栏         B、标题栏         C、边框      D、状态栏 

7、多台计算机连成计算机网络最主要的目的是         。（      ） 

A、扩大存储容量  B、加快运算速度  C、实现资源共享 D、提高运算精度 

8、在 Word 中文档编辑状态下，当前插入点位于文档的某个段落中，此时使用标



 

尺设置首行缩进和左缩进格式，则所做设置的应用范围是         。（      ）     

A、插入点所在当前行           B、插入点所在当前段落 

C、插入点所在当前页面         D、插入点所在当前文档 

9、 在 Word 中，       “格式刷”按钮可将选中的文本格式或段落格式重复

多次。（      ） 

A、单击        B、  双击      C、  右击            D、  拖动 

10、 在 word 2010 中，要在同一文档中进行不同的页面设置，必须用   。（      ） 

A、分节       B、分栏        C、不同的显示方式      D、 分页  

11、在 Word 2010 中制作好一张表格，插入点在某个单元格中，若单击表格工具

的“布局”选项卡“表”组中 “选择行”，在执行“选择列”，那么结果是    。

（      ） 

A、选定整个表格              B、选定多列      

C、选定一行一列              D、选定一列  

12、在 Excel 的图表中，能反映出数据变化趋势的图表类型是        。（      ） 

A．柱形图              B．折线图          C．饼图         D．气泡图 

二、多项选择题（每小题选项中至少有两项符合题意，将符合题意的选项字母填

入相应的答题位置，多选、错选、少选均不得分。每题 3分，共 12 分） 

1、在 Windows7“回收站”中，不可以恢复         。（      ） 

A、从硬盘中删除的文件和文件夹    B、从光盘中删除的文件和文件夹 

C、从软盘中删除的文件和文件夹    D、剪切掉的文档 

2、公式中可以包含的元素有         。（      ） 

A、运算符            B、常数            C、单元格引用      D、函数 

3、如果要取消文章标题的居中存放，下面操作中正确的是         。（      ） 

A、任何时候将插入点移到标题文字处，再单击常用工具栏中的撤销按钮     

B、先将插入点移到标题文字处，再单击格式工具栏中的居中按钮    

C、先将插入点移到标题文字的前面，再按 Backspace 键  

D、先将插入点移到标题文字的前面，再按 Delete 键 

4、下列叙述不正确的是         。（      ） 

A、ISP 是因特网信息提供商 

B、一旦关闭你的计算机，别人就不能给你发电子邮件了 

C、域名是与网络中数字型 IP 地址相对应的字符型地址 



 

D、使用 QQ 只能进行文字聊天，不能进行视频和音频聊天 

 

三、综合运用题（计 34 分） 

1、请根据下表格中的文件扩展名，将其对应的文件类型序号填入表中相应的位

置。（6 分） 

 

① 图像文件  ② 文本文件    ③ 网页文件  

④ 音频文件  ⑤ 可执行文件  ⑥ 压缩文件 

  

 

2、Excel 中有一如下图所示的数据表格，现将表格中数据以右图形式显示出来，

主要操作如下，请将正确的标号填入步骤中。 

（10 分） 

 

 

 

 

（1）单击“布局”菜单，在“图例”下拉箭头中选择“无”。 

（2）选中数据区域。 

（3）修改标题为“各科成绩所占比例示意图”。 

（4）在“数据标签”下拉箭头选择“其他数据标签选项”，勾选“类别名称”、

“百分比”复选框。 

（5）单击插入菜单，选择分离型饼图按钮。 

 

第 1 步       第 2 步       第 3 步       第 4 步       第 5 步        

 

 

文件扩展名 .txt .mp3 .jpg .html .rar .exe 

文件类型序号       



 

 

 

3、在 C：\下，新建 xml 文件夹，把 C：\MSOCache\All users 文件夹中的所有扩

展名为 xml 文件连续排列在一起，一次复制到 C：\xml 文件夹中。请写出操作步

骤。（10 分） 

 

 

 

 

 

 

 

4、浏览下面网页，回答以下问题（8分）。 

 

 

（1）写出上面网站的域名地址。（3分） 

 

 

   

 

（2）将上面网页以文件名为“网购网站”、文件类型为文本文档保存到“D：\我的

文件”下，请叙述操作步骤。（5分） 

 


