
 

公共管理与服务专业模拟试卷二 

                             姓名________     得分________ 

《计算机应用基础》部分 

一、单项选择题（请在下列各题选项中选出最符合题意的一项，将代表该选项的字母

填在下面相应的答题位置。每题 2分，共 24 分） 

1、计算机应用中最诱人、也是难度最大且目前研究最为活跃的领域之一是         。

（   ） 

A、信息处理         B、过程控制         C、辅助设计        D、人工智能 

2、以下不是计算机主要特点的是          。（   ） 
A、运算速度快               B、计算精度高 
C、存储容量大                        D、资源共享 

3、内存和外存比较，下列说法正确的是           。（         ） 

A、内存比外存存储容量大 

B、内存比外存便宜   

C、内存比外存存取速度快  

D、内存中的信息比外存中的信息存储时间长 

4、在 Windows 7“资源管理器”窗口中，利用鼠标选中 D盘中某文件并将其拖动至 E

盘，该操作是对此文件进行了           。(         ) 

A、移动             B、剪切             C、复制           D、删除 

5、在 Windows 7“资源管理器”窗口中修改一个文件或文件夹的名称，可采用的方

法是：先选择该文件或文件夹，再用鼠标左键           。（        ） 

A、单击该文件或文件夹的名称    B、单击该文件或文件夹的图标 

C、双击该文件或文件夹的名称    D、双击该文件或文件夹的图标 

6、在 Windows 7 中，利用“搜索”窗口的标题栏，不能用于文件搜索的选项      。

(  ）  

A、文件属性                         B、文件有关日期        

C、文件名称和位置                     D、文件大小 

7、下列关于 Word 2010 查找替换功能的叙述错误的是          。（  ）  

A、可以查找与替换无格式的文本 

B、可以查找与替换含有特定格式的文本 

C、可以使用通配符进行模糊查找 

D、不可以查找与替换特殊字符和不可打印字符  

8、在 Word 中，页码与页眉页脚的关系是         。（      ） 

A、页眉页脚就是页码      

B、页码与页眉页脚分别设定，所以二者彼此好无关系 

C、不设置页眉和页脚，就不能设置页码 

D、如果要求有页码，那么页码是页眉或页脚的一部分 

9、在 Excel 中，删除操作不能删除            。（  ） 

A、1 个区域   B、1 个单元格   C、1 整行或 1整列 D、重叠选定区域 



 

10、在 Excel 2010 中，新建第一个工作簿文件，默认的文件名是“工作簿 1”，文档

内容的第一行标题是“成绩表”，对该文件保存时没有重新命名，则该工作簿的文件

名是             。（       ） 

A、成绩表.xls      B、book1.xls      C、工作簿 1.xls   D、没有文件名 

11、将一个正在浏览的网页以“网页，全部（*.htm，*.html）”类型的文件保存到指

定位置，则在指定位置有           。（       ） 

A、1 个网页文件             B、2 个网页文件 

C、1 个网页文件和一个同名的图片文件夹       D、2 个文件夹 

12．在 QQ 软件聊天界面中，  工具的作用是（      ）。 

A、发送图片        B、发起多人聊天        C、屏幕截图        D、传送文件 

二、多项选择题（每小题选项中至少有两项符合题意，将符合题意的选项字母填

入相应的答题位置，多选、错选、少选均不得分。每题 3分，共 12 分） 

1、硬盘的接口类型有             。（         ） 

 A、IDE           B、SATA           C、SCSI         D、光纤通道 

2、在 Word 中除了可以插入来自本地文件的图片和自选图形外，还可以插入        。

（          ）   

A、剪贴画       B、图表   C 、SmartArt        D、屏幕截图 

3、在 Excel 中，下面不正确的单元格名称是           。（        ） 

A、A8             B、8A            C、IX100            D、HX100 

4、小红要将已完成的英语第一至三章的练习共 3 个文件，通过电子邮件，发给英语

老师，她可采用的方法是            。（       ） 

A、将 3个文件分别作为邮件的附件，一次发送出去 

B、将 3 个文件放入“英语作业”文件夹，再将“英语作业”文件夹作为附件，一次

发送 

C、将 3个文件压缩打包为一个文件，作为邮件的附件发送 

D、将 3个文件分别作为 3个邮件的附件，分别发送 



 

三、综合运用题（计 34 分） 
1、下面是一个经过 Word 格式设置和排版的文档，请仔细观察并按要求回答问题。（每

空 2分，共 10 分） 

 

答：（1）页面顶端插入了                     ； 

（2）文档标题采用的是                   ； 

（3）正文第二段第一个字的设置效果称为               ； 

（4）正文第二段分成了两个小块，中间添加了“分隔线”，要使用           对

话框进行设置； 

（5）正文第二段中图片使用的环绕方式是                   。 



 

2、已知某青年歌手大奖赛歌手得分统计表如下，根据题目要求解答各题。（12 分） 

 

（1）指出上图所示工作表的标题“青年歌手大奖赛歌手得分统计表”在 A1：I1 区域

中的对齐方式。（2 分） 

答： 

 

（2）将歌手编号改用 01、02、03、„、10 来表示，并居中。（2 分） 

答： 

 

 

 

（3）求出每位歌手的平均得分（去掉 1 个最高分，去掉 1 个最低分，然后算出平均

得分，并对其四舍五入到 2个小数位数）。（5分） 

答： 

 

 

 

 

 

 

（4）按平均得分从高到低排序。（3分） 

答： 



 

3、浏览下面网页，回答以下问题。（12 分） 

 

 

（1）写出上面网站的域名地址。（2分） 

答： 

 

 

（2）把网页中的图片以 “冬奥会会徽”为文件名保存到“D:\冬奥会会徽”文件夹

中，并将显示方式设为“大图标”。（5分） 

答： 

 

 

 

 

 

（3）把网页中的文字以“冬奥会会徽创意说明”为文件名，以文本文件类型保存到

“D:\冬奥会会徽”文件夹。（5分） 

答： 


