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第 5 章 电子表格处理软件应用单元测试试题参赛答案 

学号：                        姓名：                        得分：                  

一、单项选择题（在下列各题所给的选项中，选出最符合题意的一项，将其序号填入该题的括号内。

每小题 3 分，共 45 分） 

1. Excel 工作薄的文件扩展名是（   A    ）。 

A. ．XLS   B. ．DOC    C. ．XLT   D. ．PIF 

2. 在 Excel 中，若用户在单元格内输入 2/7，则表示（  B    ）。 

A．2除以 7   B． 2 月 7日   C． 字符串 2/7  D． 7 除以 2 

3. 同一时间同一工作表中，Excel 允许有（   A   ）个活动单元格。 

A.1     B.2     C.3     D.若干个 

4. 当输入公式后，单元格显示“#REF”字样，这是（   C   ）错误引起的。 

A.公式中出现了除数为零的错误   B.单元格宽度不够 

5. C.公式或函数中引用了无效的单元格  D.公式中使用了 Excel 无法识别的名称 

6. 在Excel2003中，某单元区域由A1，A2，B1，B2四个单元格组成。下列不能表示该区域的是（  A  ） 

A．A1：B1   B．A1：B2   C．A2：B1   D．B2：A1 

7. 在 Excel2003 的工作表中，每个单元格的默认格式为（   D   ）。 

A．数值    B．文本    C．日期    D．常规 

8. 在 Excel2003 中，若 A1:A9 中的数据均为 1，A10 中无任何内容，在 A11 中输入公式： 

＝COUNT(A1:A10,0)并执行，则单元格 A11 中的内容为（   C    ）。 

A．无法计算   B．9    C． 10    D．11 

9. 在 Excel 的图表中，能反映出数据变化趋势的图表类型是（  B   ）。 

A．柱形图   B．折线图   C． 饼图   D．条形图 

10. Excel 2003 默认情况下，如果在当前单元格 A1 中输入“一月”，向右拖动填充柄到单元格 C1

后，C1 中内容为（  C   ）。 

A. 一月      B. 二月      C. 三月    D. #NAME? 

11. 将 Excel 2003 工作表的 C1 单元格中的公式“=F5+$G$9”复制到 C2 单元格中，则 C2 单元格中

的公式是（  C  ）。 

A. =F6+$G$10       B. =F5+$G$10      C. =F6+$G$9        D. =F5+$G$9 

12. 在单元格中输入字符型数据时，如果数据超过单元格宽度，则（  D   ） 

A.如果右边相邻单元格中已有数据，则超出的部分将被删除 

B.如果右边相邻单元格中没有数据，则超出的部分将被删除 

C.如果右边相邻单元格中已有数据，则超出的部分将不显示，但仍不存在该单元格中 

D.如果右边相邻单元格中已没有数据，则超出的部分将显示，但仍存在该单元格中 

13. 下面有关 Excel 窗口的显示方式的描写不正确的是（  B    ）。 

A.设置屏幕显示方式不影响文件的格式和内容  

B.更改显示比例会影响打印效果 

C.更改显示比例不会影响打印效果 
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D.更改“页面设置”中“页面”选项的缩放比例后，工作表的打印效果发生变化 

14. 在 Excel 2003 中，下面关于分类汇总的叙述错误的是（ B  ）。 

A.分类汇总前必须按关键字段排序数据清单 

B.汇总方式只能是求和 

C.分类汇总的关键字段只能是一个字段 

D.分类汇总可以被删除，但删除汇总后排序操作不能撤消 

15. 设单元格区域 A1：A4 中各单元格存放的数据分别为“助理工程师”、“工程师”、“高级工程师”

和“高级工程师”，单元格区域 B1：B4 中各单元格存放的数据分别为“￥800.00”、“￥950.00”、

“￥1500.00”和“￥1680.00”，则函数 SUMIF（A1：A4，“=高级工程师”，B1：B4）的值为（  C  ） 

A.￥1500.00         B.￥1680.00        C.￥3180.00        D.￥4930.00 

二、多项选择题（下列各题选项中至少有两项符合题意，将符合题意的选项序号填入括号内，错选、

漏选、多选均不得分。每小题 3 分，共 15 分） 

1. Excel2003“数据”→“筛选”提供的筛选方式有哪几种（   BC    ） 

A.自定义筛选   B.自动筛选   C.高级筛选    D.特殊筛选 

2. 下列属于 Excel 单元格地址引用类型的是（ ABD  ） 

A.绝对引用   B.相对引用   C.间接引用    D.混合引用 

3. 在 Excel 中，可以用“常用”工具栏中的“撤消”按钮来恢复的操作有（  CD    ）。 

A.插入工作表    B.删除工作表    C.删除单元格     D.插入单元格 

4. 下面关于工作表移动或复制的说法，正确的是（  BC    ）。 

A.工作表不能移到其他工作簿中去，只能在本工作簿内进行 

B.工作表的复制是完全复制，包括数据和排版格式 

C.工作表的移动或复制不限于本工作簿，可以跨工作簿进行 

D.工作表的移动是指移动到不同的工作簿中去，在本工作簿不能进行 

5. 在 Excel 工作表中，下列操作说法正确的是（   BC   ）。 

A.在工作表中，可以完成数据的处理，但不能嵌入有关的图表 

B.可以使用图表工具栏直接创建独立图表 

C.可以使用数据筛选功能将不符合条件的数据记录隐藏起来 

D.用于排序的字段名称为关键字，只能是一个 

三、综合题（共 40 分） 

1、某次青年歌手大奖赛歌手得分统计表如下图所示，要求完成：  

（1）将歌手编号用 001、002、003、„、010 来表示，并居中。 

（2）求出每位歌手的平均得分（去掉 1 个最高分，去掉 1 个最低分，然后算出平均得分，保留 2 位

小数）。 

（3）根据平均得分从高到低排序。 

根据题意将下列操作步骤补充完整。（每空 2分，共 16分） 
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主要操作步骤： 

（1）在 A3单元格中输入   ‘001            ，按回车键； 

（2）拖动    A3   单元格的填充柄至 A12 单元格，单击“格式”工具栏中的    居中   按钮； 

（3）在 I3单元格中输入公式：= (SUM(B3:H3)-MAX(B3:H3)-MIN(B3:H3))/5   ，按回车键； 

（4）拖动    I3       单元格的填充柄至 I12 单元格； 

（5）单击“    数据         ”菜单中的“排序”命令； 

（6）在“排序”对话框中选择主要关键字为“     平均得分       ”， 

排序类型为“      降序         ”。 

2、建立工作簿“职工工资表”，在工作薄中建立如数据表所示的职工工资表，然后按要求完成下述

工作。（24分） 

（1）此表标题“职工工资表”采用的是什么对齐方式？（2分） 

（2）计算每位职工的实发工资（其中医疗保险、养老金和其它扣款为扣除款项），填入实发工资相应

单元格中。（3分） 

（3）将数字使用货币样式，居右，其余文字单元格（除标题外）全部居中。（4分） 

（4）应用高级筛选，筛选出基本工资大于 1000、并且实发工资大于 1000 的记录，将筛选结果复制

到本工作表的其它位置。（6分） 

（5）应用条件格式，将实发工资小于 900 的，用粗体效果显示。（5分） 

（6）将当前工作表改名为“职工工资表”。（3分） 
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（1）答： 合并及居中 

（2）答：在 H3 单元格中输入公式：=SUM(B3：D3)-SUM(E3:G3)，按回车键。选定 H3 单元格，

拖动该单元格右下角的填充柄至 H9 单元格。 

（3）答：选定 B3:H9 单元格区域，单击“格式”→“单元格”命令，在“单元格格式”对话框

中选择“数字”选项卡，设置数字格式为“货币”，单击“确定“按钮；再单击“格式”工具栏中的

“右对齐”按钮。 

选定 A2:H2 单元格区域，按住 Ctrl 键不放，并选定 A3:A10 单元格区域，单击“格式”工具栏

中的“居中”按钮。 

（4）答：在 A11:B12 单元格区域设置筛选条件：基本工资  实发工资 

                                             >1000      >1000 

选定 A2:H9 单元格区域，单击“数据”→“筛选”→“高级筛选”命令，在“高级筛选”对话

框中单击“将筛选结果复制到其他位置”单选按钮，将插入点移至“条件区域”文本框，选定 A11:B12

单元格区域，将插入点移至“复制到”文本框，选定 A13 单元格，单击“确定”按钮。 

（5）答：选定 H3:H9 单元格区域，单击“格式”→“条件格式”命令，在“条件格式”对话

框中设置条件：<900，单击“格式”按钮，在“单元格格式”对话框中设置字形为“加粗”，单击“确

定”按钮，再单击“条件格式”对话框中的“确定”按钮。 

（6）答：右击“Sheet1”，在快捷菜单中选择“重命名”命令，输入工作表名称：“职工工资表”，

按回车键。 


